
            
        

คํารองขอใบรับรอง 
 

     เรียน   ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา 
ขาพเจา ( นาย / นาง / นางสาว )_____________________________________ เลขประจําตัวนักศึกษา __________________     

เปนนักศึกษาระดับ    o ประกาศนียบัตร    o ปริญญาตรี    o บัณฑิตศึกษา   สังกัดหลักสูตร ________________________________ 
สํานักวิชา _________________________________________ มีความประสงคขอเอกสาร ดังนี ้
 

1.  กรณีกําลังศึกษา                  ¦ ใบรับรองการเปนนักศึกษา                   o   ไทย ______ ชุด          o   อังกฤษ ______ ชุด 
                                           ¦ ใบรับรองคาดวาสําเร็จการศึกษา            o   ไทย ______ ชุด          o   อังกฤษ ______ ชุด 
                                           ¦ ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)         o   ไทย ______ ชุด         o   อังกฤษ ______ ชุด 
                                         ¦ ใบแจงผลการเรียนของภาคการศึกษาท่ี ______ / _________  
     เพื่อนําไปใช (โปรดระบุเหตุผล)  _______________________________________________________________________________ 
 

 2.  กรณีพนสภาพนักศึกษา         ¦  ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)       o   ไทย ______  ชุด     o   อังกฤษ  ______  ชุด 
 

 3.  กรณีอยูระหวางการพิจารณาสําเร็จการศึกษา  
         ฉบับรอสภาอนุมัต ิ          ¦ ใบรับรองสําเร็จการศึกษา                 o   ไทย ______ ชุด         o   อังกฤษ ______ ชุด    
                                          ¦ ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)      o   ไทย ______ ชุด         o   อังกฤษ ______ ชุด 
 

4.  กรณีที่สําเร็จการศึกษาแลว    ¦ ใบรับรองสําเร็จการศึกษา                 o   ไทย ______ ชุด         o   อังกฤษ ______ ชุด    
                                          ¦ ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)      o   ไทย ______ ชุด         o   อังกฤษ ______ ชุด 

                                                ¦ สําเนาใบปริญญาบัตร                      o   ไทย ______ ชุด         o   อังกฤษ ______ ชุด 
                                                      (สําเนาปริญญาบัตรฉบับภาษาอังกฤษ เฉพาะผูสําเร็จการศึกษาต้ังแต ปการศึกษา 2556 เปนตนไปเทานั้น) 

 

5.  ใบรับรองอ่ืนๆ  (ระบุรายละเอียดใบรับรองท่ีตองการพอสังเขป หรือแนบตัวอยาง)   o   ไทย ______ ชุด     o   อังกฤษ ______ ชุด    
     _________________________________________________________________________________________________ 
     _________________________________________________________________________________________________ 
 

 

โดยขอรับเอกสาร      o   รับดวยตนเองท่ีศูนยบริการการศึกษา     
                            o   จัดสงทางไปรษณีย  (คาธรรมเนียมเอกสารชุดละ 50 บาท คาธรรมเนียมการจัดสง 45 บาท  กรณีนักศึกษาตางชาติ 

                      คาธรรมเนียมการจัดสงคิดตามอัตราของประเทศนั้นๆ)  โปรดระบุสถานทีจ่ดัสงเอกสารดานหลัง 
                                  

                ลงชื่อนักศึกษา ___________________________________ 
                      ( _________________________________ ) 
                  วันท่ี__________________________________ 
หมายเหต ุ   หากคํารองมีปญหาสามารถติดตอนักศึกษาไดท่ี  โทรศัพท ________________________________________________________ 
 

å  สวนการเงิน  ( ชําระเงินที่ธนาคารออมสิน สาขาม.วลัยลักษณ )    ç  เจาหนาทีศู่นยบรกิารการศึกษา 
ไดรับเงินคาธรรมเนียม   - คาหนังสือรับรอง ______________ บาท 
                              - คาจัดสงไปรษณีย _____________ บาท 
ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี ______ / ______ ลงวันท่ี______________ 
 

                   ลงชื่อ ___________________________________ 
                         (  __________________________________)
                   วันท่ี _______/__________/_______ 
 

ไดตรวจสอบประวัตินักศึกษาแลว       
 ¨  ปจจุบันกําลังศึกษา   ¨  สําเร็จการศึกษาเมื่อภาค _____/_____ 
 ¨  พนสภาพนักศึกษาแลวเมือ่ภาค _____/______     
 

     ลงชื่อ ___________________________________ 
            ( __________________________________ ) 
                วันท่ี________/___________/________ 

é  ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา è   เจาหนาที่ศูนยบริการการศึกษา 
     

  o  อนมุัติ        o  ไมอนุมัติ  เนื่องจาก ___________________ 
 

ลงชื่อ ______________________________________ 
       ( _____________________________________ ) 
              วันท่ี_______/___________/________ 
 

 

  ___________________________________________________ 
ลงชื่อ _______________ผูจาย      ลงชื่อ _________________ ผูรับ   
 ( _____________________ )       (________________________) 
  วันท่ี_______/_______/____       วันท่ี______/________/______   

ประกาศใชวันท่ี  25  กันยายน  2560                                                                                                                หนา 1/2 



 

 
หนา 2/2 

 
 
กรณีใหจัดสงเอกสารทางไปรษณีย   โปรดระบุสถานท่ีจัดสงเอกสารใหชัดเจน  
 
ชื่อผูรับ ____________________________________________________________________________________ 
บานเลขท่ี _____________ หมูท่ี ________ ซอย _______________________ ถนน _________________________ 
ตําบล/แขวง ________________________ อําเภอ/เขต ______________________ จังหวัด ___________________ 
รหัสไปรษณีย _______________________ โทรศัพท _________________________________________________ 


