
แบบฟอรมการขอใชหองเรียน
เรยีน ผูอ ํานวยการศูนยบริการการศึกษา

ขาพเจา ......................................................................................... ตํ าแหนง ..........................................................................
สังกัด .......................................................................................................... ขออนุญาตใชหอง ดังตอไปนี้

สื่อโสตฯ
วัน/เดือน/ป เวลา หอง อาคาร กิจกรรม

จํ านวน
ผูใช ใช ไมใช หมายเหตุ

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...........

...........

...........

...........

...........

...........

...........

.........

.........

.........

.........

.........

.........

.........

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

...........

...........

...........

...........

...........

...........

...........

........

........

........

........

........

........

.......

........

........

........

........

........

........

.......

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อผูขอใช ........................................................

วันที่ .......... / ....................... / ................
ในกรณีมีปญหา ติดตอกลับไดที่เบอรโทรศัพท .........................................................................................................................................

¶ ความเห็นหัวหนาหนวยงาน
............................................................................................................
............................................................................................................

ลงชือ่ .........................................................
(  ...................................................... )

¹ ผูปฏิบัติงาน
   o จนท.ศนูยบรรณสารฯ ลงชื่อ ..........................................................
   o จนท.ศนูยคอมฯ         ลงชื่อ .........................................................
   o อืน่ๆ......................... ลงชื่อ ..........................................................
              ..........................          ..........................................................

· ตรวจสอบหองวาง
   o หองวาง
   o หองไมวาง
   o เปลีย่นหองใหมเปน ......................................................................

ลงชือ่ .........................................................
(  ...................................................... )

º ผูขอใชหอง ( นอกเหนือเวลาท ําการ )
   วนัทีใ่ช ............................... เวลาที่ใชจริง ..........................................
              ................................                    ..........................................
                                        รวมเวลาทีใ่ชจรืง ..........................................

ลงชือ่ .........................................................
(  ...................................................... )

¸  ผลการพิจารณาของศูนยบริการการศึกษา
   o อนุมัติ
   o ไมอนมุตั ิเพราะ ...........................................................................

ลงชือ่ .........................................................
(  ...................................................... )

                                                 ผูอํ านวยการศูนยบริการการศึกษา

» คาบํ ารุงหองนอกเหนือการเรียนการสอน
   o เบิกจายจากหนวยงานที่ขอใช
   o เบิกจายจากมหาวิทยาลัย
   o อืน่ๆ ............................................................................................
       .....................................................................................................
       .....................................................................................................

สํ าหรับจนท.ศบศ.
   o วันที่รับ ...........................................
   o ด ําเนนิการ ......................................
   o บนัทกึขอมลู ....................................
   o แจงผูเกีย่วของ ................................


