
 
 
 
 

คํารองขอหนังสือขยายเวลาศึกษาตอ/ขอหนังสือรายงานตัวเพื่อกลับเขาปฏิบัตงิาน 
 

เรื่อง ¨  ขอหนังสือขยายเวลาเวลาศึกษาตอ             ¨   ขอหนังสือรายงานตัวเพื่อกลับเขาปฏิบัติงาน 
เรียน  ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร……………………………………………………………….. 
 

 ขาพเจา …………………..……………….……เลขประจําตัว………………………….เปนนักศึกษาระดับ   
¨  ปริญญาโท        ¨   ปริญญาเอก       หลักสูตร………………….…..…..............................................………..……..................................... 
ไดลงทะเบียนเรียน   ¨รายวิชาเรียน จํานวน …….นก./นว. ซ่ึง ¨  ครบตามหลักสูตรแลว  ¨  ยังไมครบตามหลักสูตร   
ไดคะแนนเฉล่ียสะสม…………….และไดลงทะเบียน    ¨ วิทยานิพนธ  ¨ โครงงาน/การศึกษาอิสระ  จํานวน …….นก./นว.  
¨ ครบตามหลักสูตรแลว  ¨  ยังไมครบตามหลักสูตร   คงเหลือ  ¨  วิทยานิพนธ   ¨  โครงงาน/การศกึษาอิสระ  จํานวน ……..นก./นว.   
และโครงรางฯ   ¨ ไดรับอนุมัติแลว    ¨  ยังไมอนุมัติ         
มีความประสงคใหออกหนังสือถึงผูบังคับบัญชาตนสังกัด คือ………………………………………………………………………..(ระบุตําแหนง) 
¨  ขอหนังสือขยายเวลาศึกษาตอ ¨   ขอหนังสือรายงานตัวเพื่อกลับเขาปฏิบัติงาน 
1.ขาพเจาเขาศึกษา  ตั้งแตภาค………./…………ซ่ึงเปนหลักสูตรที่ใช
ระยะเวลาการศึกษา……..……..ปการศึกษา  (ตามแผนการศึกษาที่
กําหนดไวในหลักสูตร) 
2.ขาพเจาไดรับอนุมัติใหลาศึกษาตอ ตั้งแตวันที่…..………….….ถึง
วันที่…….………………….  (ใหแนบสําเนาคําส่ังหรือสําเนาเอกสารการ
ไดรับอนุมัติการลาศึกษาตอดวย)   และมีความประสงค   
ขอขยายเวลาศึกษาตอในภาคการศึกษา………….…./…………....……. 
ตั้งแตวันที่…...……...……….………..ถึงวันที่……...…………..………………
เน่ืองจาก……..…………………………………………..…………………………… 
…………………………………………………………………..………………………… 
3.ขณะน้ีวิทยานิพนธ/โครงงาน/การศึกษาอิสระอยูในขั้น……………... 
……………………………………………………………………………………..……… 
……………………………………………………………………………………..……… 

1.ขาพเจามีสถานภาพ  ¨ นักศึกษา  ¨ พนสภาพฯ เน่ืองจาก 
¨ ลาออก  ¨ สําเร็จการศึกษา ¨ เหตุผลอ่ืน………….………….. 
(กรณีพนสภาพฯ/สําเรจ็การศึกษา ไมตองดําเนินการขอที ่4 ) 
2.ขาพเจา ตําแหนง…………….…............…………………… 
สถานที่ทํางาน…………………..……………………….………… 
3.ขาพเจามีความประสงคขอกลับเขาปฏิบัติงาน ตั้งแต 
วันที่………………..…………………………………………………  เน่ืองจาก 
¨ ไดลงทะเบียนรายวิชาเรียนครบแลว  ขณะน้ียังเหลือเฉพาะ
วิทยานิพนธ/โครงงาน/การศึกษาอิสระ    
¨ สอบผานวิทยานิพนธ/โครงงาน/การศึกษาอิสระแลว  
¨ สําเร็จการศึกษา  ¨ ตนสังกัดใหกลับฯ  ¨ อ่ืนๆ ระบ…ุ…… 
4.ขาพเจาจะรายงานความกาวหนาในการทําวิทยานิพนธ/
โครงงาน/การศึกษาอิสระเปนลายลักษณอักษร ตออาจารยที่
ปรึกษาทุก 1 เดือน 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
นักศึกษาลงชื่อ………………..……………..……..………วันที่…………………………..…………… 

å  อาจารยที่ปรึกษาทั่วไป/อาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ ç คณะกรรมการบณัฑิตศกึษาประจาํหลักสูตร 
 
¨ เห็นชอบ  ¨ ไมเห็นชอบ เน่ืองจาก…………………...…………… 
 

ลงชือ่………………………………………… 
(……………………………….………….) 

อาจารยที่ปรึกษา 
             วันที่……………………………………… 

 
¨ เห็นชอบ   ¨ ไมเห็นชอบ เน่ืองจาก……………....……………… 
 

ลงชื่อ………………………………………… 
                 (……………………………….………….) 

ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร 
วันที่…………………………………………. 

é  เจาหนาทีศู่นยบริการการศึกษา  è ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา 
ไดตรวจสอบแลว  
¨  ถูกตอง/ครบถวนตามที่นักศึกษาระบุ 
¨ ไมถูกตอง เน่ืองจาก………………………………………………… 
 

ลงชื่อผูตรวจสอบ………………………………….. 
             วันที่……………………………………… 

¨ อนุญาตใหออกหนังสือ/ลงนามแลว   
¨ ไมอนุญาต เน่ืองจาก…….………………………………... 

 

ลงชื่อ………………………………………… 
                       (……………………………….………….) 
                               ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา 

วันที่…………………………………………. 
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หมายเหต ุ:   นักศึกษาติดตอขอรับหนังสือที่ฝายทะเบียนและบัณฑิตศึกษา ศูนยบริการการศึกษา  ภายใน 3 วัน หลังจากฝายทะเบียนและบัณฑิตศึกษารับคํารอง 
 



 
 

คํารองขอหนังสือขยายเวลาเวลาศึกษาตอ/ขอหนังสือรายงานตัวเพื่อกลับเขาปฏิบตัิงาน 
 

1.   นักศึกษาพิมพคํารองขอหนังสือขยายเวลาศึกษาตอ/ขอหนังสือรายงานตัวเพื่อกลับเขาปฏิบัติงาน  ที่ Website   
                 Http://ces.wu.ac.th  

2. นักศึกษากรอกรายละเอียด ลงลายมือชื่อ เสนออาจารยที่ปรึกษาทั่วไป/อาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ พิจารณาให 
ความเห็นชอบ (กรณีขอหนังสือขยายเวลาศึกษาตอ  ใหแนบสําเนาคําส่ังหรือสําเนาเอกสารการไดรับอนุมัติการลาศึกษา) 

3. นักศึกษานําคํารองที่ดําเนินการตามขอ 2 แลว สงเจาหนาที่บัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตรเสนอคํารองตอประธาน 
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตรเพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ 

4.   เจาหนาที่บัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตรสงคํารองขอหนังสือขยายเวลาศึกษาตอ/ขอหนังสือรายงานตัวเพื่อกลับเขาปฏิบัติงาน 
                 ดําเนินการตามขอ  3  แลว ใหศูนยบริการการศึกษา    

5.   เจาหนาที่ศูนยบริการการศึกษา  ตรวจสอบขอมูล  และดําเนินการออกหนังสือใหนักศึกษา  นักศึกษาสามารถติดตอขอรับ 
                 หนังสือไดที่ฝายทะเบียนและบัณฑิตศึกษา ศูนยบริการการศึกษา ภายใน 3 วัน  หลังจากที่ฝายทะเบียนและบัณฑิตศึกษา   
                 รับคํารอง 
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พิมพคํารองขอหนังสือขยายเวลาศึกษาตอ/ขอหนังสือรายงานตัวเพ่ือกลับเขาปฏิบัติงาน   
ที ่Website  Http://ces.wu.ac.th 

-กรอกคํารองเสนออาจารยที่ปรึกษาทั่วไป/อาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ พิจารณาใหความเห็นชอบ 
-สงคํารองที่เจาหนาที่บัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร  

 

เสนอคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร 
 

พิจารณา 
 

ไมอนุมตั ิ

อนุมตั ิ

                   สงคาํรองใหศูนยบริการการศึกษา 

จนท.บัณฑิตศกึษาประจาํหลกัสูตร 

คืนใหนักศึกษา 

จนท.บัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร 

นศ. 

จนท.ศนูยบริการการศึกษา 

นศ. 

            ตรวจสอบขอมูลและออกหนังสือใหนักศึกษา  ภายใน 3 วัน  หลังรับคํารอง 

นักศึกษาติดตอรับหนังสือที่ฝายทะเบียนและบัณฑิตศึกษา   

นศ. 

http://ces.wu.ac.th
http://ces.wu.ac.th

