
 
 

 คํารองขอลาพักการศึกษา/รักษาสภาพนักศึกษา 
 

เรียน    คณบด ี/ ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร   
 ขาพเจา ( นาย/นาง/นางสาว )__________________________________________________ เลขประจําตัวนักศึกษา ________________________ 
เปนนักศึกษาระดับ    r ประกาศนียบัตร     r ปริญญาตรี    r บัณฑิตศึกษา   สังกัดหลักสูตร___________________________________________ 
สํานักวิชา_____________________________________________คะแนนเฉลี่ยสะสม ( GPAX ) _______________  มีความประสงคขอลาพักการศึกษา 
ในภาคการศึกษาที ่__________________________________ รวม ____________ ภาคการศึกษา   
ทั้งนี้ ในภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษานักศึกษา   r ไดลงทะเบียนเรียน   r  ไมไดลงทะเบียนเรียน 
 

ขอลาพักการศึกษา รักษาสภาพการเปนนักศึกษา 
ขอลาพักการศึกษาเน่ืองจาก 
r  ไมลงทะเบียนเรียน 
r  ไดรับทุนแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหวางประเทศ หรือทุนอื่นๆ ซึ่ง 
     มหาวิทยาลัยเห็นควรสนับสนุน ( แนบสําเนาหนังสือรับรองการไดรับทุน ) 
r  ปวย  ตองพักรักษาตัวเกินกวา 3 สัปดาห  ( ตองแนบใบรับรองแพทย ) 
r  มีความจําเปนสวนตัว (โปรดระบุเหตุผล)________________________   
      ______________________________________________________ 
       ( ตองศึกษามาแลวไมนอยกวา 1 ภาคการศึกษา GPAX  ระดับประกาศนียบัตร/ 
      ปริญญาตรี ไมนอยกวา 2.00 ระดับบัณฑติศึกษา  ไมต่าํกวา 3.00 ยกเวนหลักสูตรท่ี 
      ทําวิทยานิพนธอยางเดียว ไมกําหนดระดับคะแนนเฉล่ียสะสม )   
r  ถูกเกณฑ หรือระดมเขารับราชการทหารกองประจําการ 
      ( แนบสําเนาหนังสือเรียกตัว )  
r  เหตุสุดวิสัยหรืออื่นๆ  เนื่องจาก _____________________________ 

      _____________________________________________________ 
( ตองผานการพิจารณาของคณะกรรมการประจําสํานักวิชา หรือคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร ) 

r  ลาพักการศึกษา  
r  ถูกมหาวิทยาลัยสั่งพักการศึกษา เปนเวลา ____ ภาคการศึกษา   
      คือภาคการศึกษาท่ี ___/____ ถึงภาคการศึกษาท่ี ___/_____ 
r  ลงทะเบียนเรียนครบถวนตามท่ีหลักสูตรกําหนด  
      แตกระบวนการเรียนการสอนยังไมสิ้นสุด (In Progress)  
r  ลงทะเบียนเรียนครบถวนตามท่ีหลักสูตรกําหนด แตกระบวนการ 
      เรียนการสอนยังไมสิ้นสุด (In Progress) หรือยังอยูในระหวางการ 
      ทําวิจัยเพ่ือวิทยานิพนธ สารนิพนธ โครงงาน การศึกษาอิสระ หรือ 
      รอสอบประมวลความรู 
      Å สอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ/โครงงาน/การศึกษาอิสระแลว  
           ในภาคการศึกษาท่ี _______เมื่อวันท่ี _____________ 
      Å ลงทะเบียนวิทยานิพนธ/สารนิพนธ/โครงงาน/การศึกษา 
           อสิระครบถวนในภาคการศึกษาท่ี _________ 
      Å ขณะนี้อยูระหวางทําเลมวิทยานิพนธ 

กรณี นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาที่ย่ืนคํารอง ศูนยบริการการศึกษาจะดําเนินการถอนทุกรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนไวในภาคการศึกษาดังกลาว 
 

ในระหวางที่ลาพักการศึกษา/รักษาสภาพการเปนนักศึกษา  ขาพเจาอาศัยอยู บานเลขที ่____ หมูที่ _____ ซอย ________ถนน ______________________ 
ตําบล/แขวง _____________________ อําเภอ/เขต _____________________ จังหวัด _______________________รหัสไปรษณีย ________________  
 

       ลงชื่อนักศึกษา _________________________________________ 
                             ( ________________________________________ ) 

                            วันที่ _________________________________________ 
หมายเหตุ  หากคํารองมีปญหาสามารถติดตอนักศึกษาไดท่ี โทรศัพท __________________________________________________________ 
 

u  ความเห็นของอาจารยที่ปรึกษา ç  ผลการพิจารณาของคณบด ี/ หัวหนาสาขา / 
      ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร 

 

___________________________________________________ 
___________________________________________________ 
 

  ลงชือ่ _____________________________________ 
       ( _____________________________________ ) 

              วันท่ี _____________________________________ 

  

กรณีเหตสุดุวิสยั ไดผานมตคิณะกรรมการประจําสาํนักวิชา หรือคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษาประจําหลักสูตร คร้ังที_่_________ ลงวันที ่______________ 
    r  อนุมัติ 
    r  ไมอนุมัติ  เนื่องจาก _______________________________ 
 

ลงชื่อ ______________________________________ 
       ( _____________________________________ ) 
วันท่ี _______________________________________ 

é  เจาหนาทีศู่นยบริการการศึกษา è  สวนการเงินและบัญชี ( ชําระเงินที่ธนาคารออมสิน สาขา ม.วลัยลกัษณ ) 
 

       r  นศ. ไมไดลงทะเบียนเรียน 
       r  นศ. ลงทะเบียนเรียน และไดถอนทุกรายวิชาแลว 
 
 

ลงชื่อ _____________________________________ 
       ( ___________________________________ ) 

             วันท่ี _____________________________________ 
 

 r  ชําระคาลงทะเบียน ภาคการศึกษาที่ _____ / ______เรียบรอยแลว 
       ตามใบเสร็จรับเงินเลขที ่______ / ______ ลงวันที ่_____________ 
 r  ชําระคารักษาสภาพ จํานวน ____ ภาค เปนเงินจํานวน ______ บาท 
       ตามใบเสร็จรับเงินเลขที_่_____ / ______ ลงวันที ่_____________ 

ลงชื่อ _____________________________________ 
       ( ___________________________________ ) 

             วันท่ี ____________________________________ 

ประกาศใชวันที่  25  กันยายน  2560                     หนา 1/2                                  โปรดอานคําช้ีแจงดานหลัง  è 



 
ê  ผูอํานวยการศูนยบริการการศึกษา ë  เจาหนาทีศู่นยบริการการศกึษา 
      

    r  รับทราบ  และอนุญาตใหดําเนินการตามคํารอง 
    r   อื่นๆ __________________________________________ 
 
 
 

ลงชื่อ ______________________________________ 
       ( _____________________________________ ) 

            วันท่ี _______________________________________ 

 

  r   บันทึกสถานะรายภาค (11 รักษาสภาพการเปนนักศึกษา) 
  r   บันทึกสถานะรายภาค (13 ลาพักและรักษาสภาพการเปนนักศึกษา) 
  r   อืน่ๆ ___________________________________________ 
 
 

           ลงชื่อผูบันทึก ________________________________ 
               ( ______________________________ ) 

                     วันท่ี _______________________________ 
 
 

ประกาศใชวันที่  25  กันยายน  2560                     หนา 2/2                                   
 
 
 
 
 
 

การยื่นคํารองขอลาพกัการศกึษา 
 

 

ข้ันตอน 
1.  นักศึกษากรอกคํารองใหครบถวนสมบูรณ พรอมลงลายมือชือ่ 
2.  นักศึกษาดําเนินการคํารอง  ชองหมายเลข 1 – 4 แลวนําคํารองสงท่ีศูนยบริการการศึกษา 
 
ระเบียบการลาพักการศึกษา 
1.  กรณีขอลาพักการศกึษา เน่ืองจากปวยจนตองพักรักษาตัวตามคําสัง่แพทยเปนเวลานานเกินกวา 3 สปัดาห  
    ตองแนบใบรับรองแพทย ท่ีออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ หรือโรงพยาบาลเอกชน 
2.  นักศึกษาทีไ่มลงทะเบียนเรียนในภาคการศกึษานัน้  หากประสงคจะลาพักการศึกษา จะตองยื่นคาํรองขอลาพัก 
     การศึกษา  ภายใน 2 สัปดาห นับตั้งแตวนัเปดภาคการศึกษา  มิฉะน้ันจะพนสภาพการเปนนักศึกษา   
3. นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศกึษานัน้แลว  หากประสงคจะลาพักการศึกษา  จะตองยื่นคํารองขอลาพัก    
    การศึกษา ภายใน 9 สัปดาหแรกของภาคการศกึษานัน้   ยกเวนกรณีนักศึกษามีเหตุสุดวิสัย   
4.  เม่ือไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาแลว  นักศึกษาตองชําระคาธรรมเนียมรักษาสภาพ   
    ระดับปริญญาตรี     จํานวน 1,000 บาท ตอ 1 ภาคการศึกษา  
    ระดับบัณฑติศึกษา  นักศึกษาท่ีเขาศึกษา กอนปการศึกษา 2556 ภาคการศึกษาละ 2,000 บาท นักศึกษาท่ีเขาศึกษา  
                            ตั้งแตปการศึกษา 2556 ไมเกินภาคการศึกษาละ 5,000 บาท ดงัน้ี 

1. ขอรักษาสภาพการเปนนักศึกษา คร้ังท่ี 1 ภาคการศึกษาละ 2,000 บาท 
2. ขอรักษาสภาพการเปนนักศึกษา คร้ังตอๆ ไป เก็บคาธรรมเนียมเพ่ิมขึ้นอีกทุกภาคการศึกษา  

ภาคการศึกษาละ 500 บาท 
    ยกเวน กรณีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนและไดชาํระคาธรรมเนียมการศึกษาแลว  ไมตองชาํระคาธรรมเนียมรักษาสภาพ 
5.  การอนุมัติใหลาพักการศึกษา  มหาวิทยาลยัอนุมัติใหคร้ังละไมเกิน 2 ภาคการศึกษา  ถานักศึกษายงัมีความจําเปน 
    ตองขอลาพักการศึกษาตอไปอีก ใหยื่นคาํรองใหม 
6.  เม่ือนักศึกษาลาพักการศึกษาจนครบตามเวลาแลว  เม่ือจะกลับเขาศึกษา จะตองย่ืนคํารองขอกลับเขาศึกษา             
     ผานระบบออนไลน  โดยนักศึกษาสามารถยื่นคํารองผานระบบบริการการศึกษา และคณบดีหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 
    จากคณบดี จะเปนผูอนุมัตคิํารองแกนักศึกษาผานระบบเชนกัน  โดยนักศึกษาตองดาํเนินการกอนกําหนดวัน 
    ลงทะเบยีนเรียนของภาคการศึกษาท่ีจะกลับเขาศึกษาไมนอยกวา 1 สัปดาห 
 


