
ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

เรื่อง ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ

..........................................................................

อนุสนธิประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ฉบับลงวันที่ 8 มกราคม พ.ศ.2556 ไดประกาศขอปฏิบัติ
ของกรรมการคุมสอบ ไปแลว นั้น

เพ่ือใหการจัดสอบของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณพ.ศ.2535 ประกอบกับมติ
ท่ีประชุมคณะการพิจารณาการกระทําผิดเกี่ยวกับการสอบ เมื่อวันท่ี 18 สิงหาคม 2563 และมติที่ประชุม
สภาวิชาการ ครั้งที่ 8/2563 เม่ือวันท่ี 19 สิงหาคม 2563 จึงยกเลิกประกาศฉบับดังกลาวขางตน และใหใช
ประกาศฉบับน้ีแทน ดังน้ี

กอนดําเนินการสอบ 
1. กรรมการคุมสอบรายงานตัวที่กองอํานวยการกลาง ณ อาคารที่คุมสอบ กอนเวลาสอบ

อยางนอย 30 นาที กรณีท่ีกรรมการคุมสอบมารายงานตัวหลังจากเวลา 30 นาที กอนเวลาสอบถือวา
มาปฏิบัติหนาท่ีสาย 

2. กรรมการคุมสอบตองแตงกายใหสุภาพเรียบรอย ไมใสรองเทาที่ทําใหเกิดเสียงดังรบกวน 
ผูเขาสอบ 

3. กรรมการคุมสอบรับขอสอบจากกรรมการกลาง กอนเวลาสอบ 30 นาที พรอม
ตรวจสอบวา ซองขอสอบอยูในสภาพเรียบรอยตรวจสอบใบเซ็นช่ือผูเขาสอบใหตรงกับหองสอบรายวิชาที่สอบ
และไปยังหองสอบทันที 

4. กรรมการคุมสอบตรวจความเรียบรอยภายในหองสอบ กอนเวลาสอบ 25 นาที เชน
โตะเกาอ้ี อยูในสภาพปกติ ไมมีเอกสารใดๆ อยูภายในหองสอบ หากไมเรียบรอยใหแจงกรรมการกลางทันที 

5. กรรมการคุมสอบแจกขอสอบและกระดาษคําตอบตามลําดับตามแผนผังการแจกขอสอบ
กอนเวลาสอบ 20 นาที 

6. กอนเวลาสอบ 10 นาท ีกรรมการคุมสอบใหผูเขาสอบเขาหองสอบ กรรมการคุมสอบ
เปดประตูใหผูเขาสอบเขาหองสอบเพียงประตูเดียว โดยมีกรรมการคุมสอบยืนควบคุมอยูที่ประตู พรอม
ตรวจบัตรประจําตัวผูเขาสอบ หากไมมีบัตรประจําตัวแสดง ไมอนุญาตใหเขาหองสอบ สําหรับหองที่มี
ขนาดใหญ (อาคารไทยบุรี) ใหเปดประตูไดมากกวาหนึ่งประตูและจะตองมีกรรมการคุมสอบยืนควบคุม
อยูทุกประตู 

7. กรรมการคุมสอบตรวจสอบความเรียบรอยเครื่องแตงกายของผูเขาสอบ และไมอนุญาตให
ผูเขาสอบนําสิ่งของอุปกรณตองหามเขาหองสอบ
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8. กอนเวลาสอบ 5 นาท ีกรรมการคุมสอบตองแจงเวลาที่ใชในการสอบ จํานวนชุดขอสอบ

จํานวนหนาขอสอบ และรายละเอียดอื่นๆ ที่ระบุไวในหนาปกขอสอบใหผูเขาสอบทราบ และใหผูเขาสอบตรวจ

สอบความเรียบรอยของขอสอบวาครบถวนหรือไม หากไมครบใหแจงกรรมการคุมสอบ เพื่อดําเนินการแจงไป

ยังกรรมการกลางเพ่ือประสานไปยังหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

9. กรรมการคุมสอบแจงผูเขาสอบไมใหนําเอกสาร ตํารา พจนานุกรม โนตยอ เครื่องคํานวณ
โทรศัพท อุปกรณสื่อสารอิเล็คทรอนิคสทุกชนิดท่ีไมไดรับอนุญาตใหใชในการสอบ พรอมทั้งระบุโทษ
ของการฝาฝน 

10. กรรมการคุมสอบแจงใหผูเขาสอบนําบัตรประจําตัวผูเขาสอบ วางไวบนโตะ
ของผูเขาสอบ

ระหวางดําเนินการสอบ 
1. เมื่อถึงเวลาสอบกรรมการคุมสอบแจงใหนักศึกษาลงมือทําขอสอบ 
2. ในกรณีท่ีผูเขาสอบมาหลังเวลาเริ่มสอบ ไมอนุญาตใหเขาหองสอบ กรรมการคุมสอบ

แจงผูเขาสอบ ติดตอกองอํานวยการกลาง เพ่ือขออนุญาตเขาสอบ ทั้งนี้ การอนุญาตเขาสอบ ตองไมเกิน 
30 นาที นับตั้งแตเวลาเริ่มสอบ 

3. เมื่อเวลาสอบผานไปประมาณ 15 นาท ีกรรมการคุมสอบใหผูเขาสอบลงลายมือชื่อ
ในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ พรอมท้ังตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หากไมมีบัตรประจําตัวนักศึกษาใหตรวจสอบ
กับบัตรอ่ืนที่มีรูปถาย เชน บัตรประจําตัวประชาชน ใบขับขี่ บัตรประจําตัวหอพัก ฯลฯ ที่ยังไมหมดอายุ 
ซึ่งออกโดยหนวยงานของรัฐ หากไมมีบัตรใดๆ ใหกรรมการคุมสอบ “บันทึกรายงานผูเขาสอบไมมีบัตรแสดง
ในวันสอบ” (แบบฟอรมบรรจุไวในแฟมคูมือกรรมการคุมสอบซึ่งวางไวในหองสอบ) 

4. เมื่อเวลาสอบผานไป 30 นาท ีกรรมการคุมสอบสรุปจํานวนผูเขาสอบ/ขาดสอบ ถามี
ผูขาดสอบใหเขียนวา  “ขาดสอบ”  ในชองลงลายมือชื่อของผูขาดสอบและลงลายมือชื่อในชองลงชื่อกรรมการ
คุมสอบ  

5. ขอสอบวิชาที่มีการคํานวณ ใหผูเขาสอบทดในขอสอบ หรือตามที่ระบุไวหนาซองขอสอบ
และตองตรวจสอบเครื่องคํานวณของผูเขาสอบอยางละเอียด 

6. ถาผูเขาสอบทุจริต หรือสอเจตนาทุจริต หรือทําผิดขอปฏิบัติสําหรับผูเขาสอบ ใหกรรมการ
คุมสอบบันทึกรายงานลงในแบบฟอรม “บันทึกรายงานทุจริตในการสอบ” (แบบฟอรมบรรจุไวในแฟมคูมือ
กรรมการคุมสอบซึ่งวางไวในหองสอบ) เขียนบันทึกเหตุการณที่เกิดขึ้นพรอมแนบหลักฐานที่ตรวจพบ (ถามี)
โดยใหผูเขาสอบเซ็นชื่อรับทราบ แลวนําสงกองอํานวยการกลาง แตยังคงใหนักศึกษาทําขอสอบจนหมดเวลา
สอบ 

7. กรรมการคุมสอบตองควบคุมหองสอบตลอดเวลา และไมทํากิจกรรมอื่นๆ หากกรรมการ
คุมสอบมีความจําเปนตองเขาหองนํ้าหรือออกนอกหองสอบ จะตองมีกรรมการคุมสอบอยูในหองสอบไมนอย
กวาครึ่งหน่ึงของจํานวนกรรมการคุมสอบในแตละหองสอบ 

8. ในกรณีท่ีผูเขาสอบมีความจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองเขาหองนํ้า ใหกรรมการคุมสอบติดตาม
และตรวจดูภายในหองน้ํา กอนและหลัง จากท่ีผูเขาสอบใชหองนํ้านั้น 
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9. กอนหมดเวลาสอบ 5 นาท ีใหกรรมการคุมสอบประกาศใหผูเขาสอบทราบ 

10. เมื่อหมดเวลาสอบ กรรมการคุมสอบประกาศใหผูเขาสอบหยุดทําขอสอบและให
ออกจากหองสอบทันที หามผูเขาสอบนําขอสอบ/กระดาษคําตอบใดๆ ออกนอกหองสอบ ยกเวนมีขอความ
อนุญาตไวบนปกขอสอบ

หลังการสอบ 
1. กรรมการคุมสอบตรวจนับขอสอบ กระดาษคําตอบใหครบตามจํานวนผูเขาสอบและ     

จัดเรียงกระดาษคําตอบตามลําดับท่ีในใบเซ็นชื่อ โดยแยกกระดาษคําตอบผูขาดสอบออก แลวบรรจุใสในซอง
เดิมพรอมกรอกขอความหนาซองขอสอบ กระดาษคําตอบและลงนามหนาซองใหเรียบรอย กอนสงกองอํานวย
การกลาง (กรณีขอสอบบางรายวิชามีมากกวา 1 ชุด ใหกรรมการคุมสอบแยกชุดกระดาษคําตอบใหเรียบรอย
กอนบรรจุซอง) 

2. หากกรรมการคุมสอบมีความประสงคจะรับกระดาษคําตอบไปตรวจใหลงช่ือใน       
แบบฟอรม “บันทึกการรับ-สงกระดาษคําตอบ” ท่ีกองอํานวยการกลาง โดยระบุจํานวนซองกระดาษ
คําตอบหรือขอสอบท่ีรับพรอมลงลายมือชื่อ และวันท่ีกํากับ 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

 ประกาศ ณ  วันที่   ๒๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๓

 

(ศาสตราจารย ดร.สมบัติ ธํารงธัญวงศ)

อธิการบดีมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
๒๘ ธ.ค. ๖๓ เวลา  ๑๑:๒๘:๑๙  Personal PKI-LN
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