
ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

เรื่อง ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ

..........................................................................

อนุสนธิประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ฉบับลงวันที่ 8 มกราคม พ.ศ.2556 ไดประกาศขอปฏิบัติ
ของกรรมการคุมสอบ ไปแลว นั้น

เพ่ือใหการจัดสอบของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณพ.ศ.2535 ประกอบกับมติ
ท่ีประชุมคณะการพิจารณาการกระทําผิดเกี่ยวกับการสอบ เมื่อวันท่ี 18 สิงหาคม 2563 และมติที่ประชุม
สภาวิชาการ ครั้งที่ 8/2563 เม่ือวันท่ี 19 สิงหาคม 2563 จึงยกเลิกประกาศฉบับดังกลาวขางตน และใหใช
ประกาศฉบับน้ีแทน ดังน้ี

กอนดําเนินการสอบ 
1. กรรมการคุมสอบรายงานตัวที่กองอํานวยการกลาง ณ อาคารที่คุมสอบ กอนเวลาสอบ

อยางนอย 30 นาที กรณีท่ีกรรมการคุมสอบมารายงานตัวหลังจากเวลา 30 นาที กอนเวลาสอบถือวา
มาปฏิบัติหนาท่ีสาย 

2. กรรมการคุมสอบตองแตงกายใหสุภาพเรียบรอย ไมใสรองเทาที่ทําใหเกิดเสียงดังรบกวน 
ผูเขาสอบ 

3. กรรมการคุมสอบรับขอสอบจากกรรมการกลาง กอนเวลาสอบ 30 นาที พรอม
ตรวจสอบวา ซองขอสอบอยูในสภาพเรียบรอยตรวจสอบใบเซ็นช่ือผูเขาสอบใหตรงกับหองสอบรายวิชาที่สอบ
และไปยังหองสอบทันที 

4. กรรมการคุมสอบตรวจความเรียบรอยภายในหองสอบ กอนเวลาสอบ 25 นาที เชน
โตะเกาอ้ี อยูในสภาพปกติ ไมมีเอกสารใดๆ อยูภายในหองสอบ หากไมเรียบรอยใหแจงกรรมการกลางทันที 

5. กรรมการคุมสอบแจกขอสอบและกระดาษคําตอบตามลําดับตามแผนผังการแจกขอสอบ
กอนเวลาสอบ 20 นาที 

6. กอนเวลาสอบ 10 นาท ีกรรมการคุมสอบใหผูเขาสอบเขาหองสอบ กรรมการคุมสอบ
เปดประตูใหผูเขาสอบเขาหองสอบเพียงประตูเดียว โดยมีกรรมการคุมสอบยืนควบคุมอยูที่ประตู พรอม
ตรวจบัตรประจําตัวผูเขาสอบ หากไมมีบัตรประจําตัวแสดง ไมอนุญาตใหเขาหองสอบ สําหรับหองที่มี
ขนาดใหญ (อาคารไทยบุรี) ใหเปดประตูไดมากกวาหนึ่งประตูและจะตองมีกรรมการคุมสอบยืนควบคุม
อยูทุกประตู 

7. กรรมการคุมสอบตรวจสอบความเรียบรอยเครื่องแตงกายของผูเขาสอบ และไมอนุญาตให
ผูเขาสอบนําสิ่งของอุปกรณตองหามเขาหองสอบ
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8. กอนเวลาสอบ 5 นาท ีกรรมการคุมสอบตองแจงเวลาที่ใชในการสอบ จํานวนชุดขอสอบ

จํานวนหนาขอสอบ และรายละเอียดอื่นๆ ที่ระบุไวในหนาปกขอสอบใหผูเขาสอบทราบ และใหผูเขาสอบตรวจ

สอบความเรียบรอยของขอสอบวาครบถวนหรือไม หากไมครบใหแจงกรรมการคุมสอบ เพื่อดําเนินการแจงไป

ยังกรรมการกลางเพ่ือประสานไปยังหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

9. กรรมการคุมสอบแจงผูเขาสอบไมใหนําเอกสาร ตํารา พจนานุกรม โนตยอ เครื่องคํานวณ
โทรศัพท อุปกรณสื่อสารอิเล็คทรอนิคสทุกชนิดท่ีไมไดรับอนุญาตใหใชในการสอบ พรอมทั้งระบุโทษ
ของการฝาฝน 

10. กรรมการคุมสอบแจงใหผูเขาสอบนําบัตรประจําตัวผูเขาสอบ วางไวบนโตะ
ของผูเขาสอบ

ระหวางดําเนินการสอบ 
1. เมื่อถึงเวลาสอบกรรมการคุมสอบแจงใหนักศึกษาลงมือทําขอสอบ 
2. ในกรณีท่ีผูเขาสอบมาหลังเวลาเริ่มสอบ ไมอนุญาตใหเขาหองสอบ กรรมการคุมสอบ

แจงผูเขาสอบ ติดตอกองอํานวยการกลาง เพ่ือขออนุญาตเขาสอบ ทั้งนี้ การอนุญาตเขาสอบ ตองไมเกิน 
30 นาที นับตั้งแตเวลาเริ่มสอบ 

3. เมื่อเวลาสอบผานไปประมาณ 15 นาท ีกรรมการคุมสอบใหผูเขาสอบลงลายมือชื่อ
ในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ พรอมท้ังตรวจบัตรประจําตัวนักศึกษา หากไมมีบัตรประจําตัวนักศึกษาใหตรวจสอบ
กับบัตรอ่ืนที่มีรูปถาย เชน บัตรประจําตัวประชาชน ใบขับขี่ บัตรประจําตัวหอพัก ฯลฯ ที่ยังไมหมดอายุ 
ซึ่งออกโดยหนวยงานของรัฐ หากไมมีบัตรใดๆ ใหกรรมการคุมสอบ “บันทึกรายงานผูเขาสอบไมมีบัตรแสดง
ในวันสอบ” (แบบฟอรมบรรจุไวในแฟมคูมือกรรมการคุมสอบซึ่งวางไวในหองสอบ) 

4. เมื่อเวลาสอบผานไป 30 นาท ีกรรมการคุมสอบสรุปจํานวนผูเขาสอบ/ขาดสอบ ถามี
ผูขาดสอบใหเขียนวา  “ขาดสอบ”  ในชองลงลายมือชื่อของผูขาดสอบและลงลายมือชื่อในชองลงชื่อกรรมการ
คุมสอบ  

5. ขอสอบวิชาที่มีการคํานวณ ใหผูเขาสอบทดในขอสอบ หรือตามที่ระบุไวหนาซองขอสอบ
และตองตรวจสอบเครื่องคํานวณของผูเขาสอบอยางละเอียด 

6. ถาผูเขาสอบทุจริต หรือสอเจตนาทุจริต หรือทําผิดขอปฏิบัติสําหรับผูเขาสอบ ใหกรรมการ
คุมสอบบันทึกรายงานลงในแบบฟอรม “บันทึกรายงานทุจริตในการสอบ” (แบบฟอรมบรรจุไวในแฟมคูมือ
กรรมการคุมสอบซึ่งวางไวในหองสอบ) เขียนบันทึกเหตุการณที่เกิดขึ้นพรอมแนบหลักฐานที่ตรวจพบ (ถามี)
โดยใหผูเขาสอบเซ็นชื่อรับทราบ แลวนําสงกองอํานวยการกลาง แตยังคงใหนักศึกษาทําขอสอบจนหมดเวลา
สอบ 

7. กรรมการคุมสอบตองควบคุมหองสอบตลอดเวลา และไมทํากิจกรรมอื่นๆ หากกรรมการ
คุมสอบมีความจําเปนตองเขาหองนํ้าหรือออกนอกหองสอบ จะตองมีกรรมการคุมสอบอยูในหองสอบไมนอย
กวาครึ่งหน่ึงของจํานวนกรรมการคุมสอบในแตละหองสอบ 

8. ในกรณีท่ีผูเขาสอบมีความจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองเขาหองนํ้า ใหกรรมการคุมสอบติดตาม
และตรวจดูภายในหองน้ํา กอนและหลัง จากท่ีผูเขาสอบใชหองนํ้านั้น 
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9. กอนหมดเวลาสอบ 5 นาท ีใหกรรมการคุมสอบประกาศใหผูเขาสอบทราบ 

10. เมื่อหมดเวลาสอบ กรรมการคุมสอบประกาศใหผูเขาสอบหยุดทําขอสอบและให
ออกจากหองสอบทันที หามผูเขาสอบนําขอสอบ/กระดาษคําตอบใดๆ ออกนอกหองสอบ ยกเวนมีขอความ
อนุญาตไวบนปกขอสอบ

หลังการสอบ 
1. กรรมการคุมสอบตรวจนับขอสอบ กระดาษคําตอบใหครบตามจํานวนผูเขาสอบและ     

จัดเรียงกระดาษคําตอบตามลําดับท่ีในใบเซ็นชื่อ โดยแยกกระดาษคําตอบผูขาดสอบออก แลวบรรจุใสในซอง
เดิมพรอมกรอกขอความหนาซองขอสอบ กระดาษคําตอบและลงนามหนาซองใหเรียบรอย กอนสงกองอํานวย
การกลาง (กรณีขอสอบบางรายวิชามีมากกวา 1 ชุด ใหกรรมการคุมสอบแยกชุดกระดาษคําตอบใหเรียบรอย
กอนบรรจุซอง) 

2. หากกรรมการคุมสอบมีความประสงคจะรับกระดาษคําตอบไปตรวจใหลงช่ือใน       
แบบฟอรม “บันทึกการรับ-สงกระดาษคําตอบ” ท่ีกองอํานวยการกลาง โดยระบุจํานวนซองกระดาษ
คําตอบหรือขอสอบท่ีรับพรอมลงลายมือชื่อ และวันท่ีกํากับ 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

 ประกาศ ณ  วันที่   ๒๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๓

 

(ศาสตราจารย ดร.สมบัติ ธํารงธัญวงศ)
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