
ประกาศมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ

เรื่อง ขอปฏบิัตขิองผูเขาสอบและการลาสอบ พ.ศ.2564

..........................................................................

เพื่อใหการจัดสอบของมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ เปนไปดวยความเรยีบรอยและมปีระสทิธภิาพ
ยิ่งขึ้น ฉะนัน้ อาศัยอาํนาจตามความในมาตรา 24 แหงพระราชบัญญัตมิหาวทิยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. 2535
ประกอบกับมตทิี่ประชมุสภาวชิาการมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ ครัง้ที่ 7/2564 วันพธุที่ 21 กรกฎาคม 2564 มี
มตใิหออกประกาศมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ เรื่องขอปฏบัิตขิองผูเขาสอบและการลาสอบ พ.ศ.2564 ดังนี้ 

หมวดที่ 1 
หมวดทัว่ไป 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี้เรยีกวา "ประกาศมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ เรื่อง ขอปฏบัิตขิองผูเขาสอบ
และการลาสอบ พ.ศ.2564" 

ขอ ๒ ประกาศฉบับนี้ใหใชบังคับตัง้แตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลกิประกาศมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ เรื่องขอปฏบัิตขิองผูเขาสอบ พ.ศ. 2563
ขอ 4 บรรดาประกาศหรอืคาํสัง่อื่นในสวนที่ไดกาํหนดไวแลวขัดหรอืแยงกับประกาศนี้ใหใช

ประกาศนี้แทน ใหอธกิารบดเีปนผูรักษาการตามประกาศนี้ และใหมอีาํนาจออกหลักเกณฑ ประกาศ คาํสัง่
หรอืระเบยีบปฏบัิตทิี่ไมขัดหรอืแยงกับประกาศนี้   ในกรณทีี่มไิดกาํหนดหลักเกณฑและการปฏบัิตไิว  ใน
ประกาศนี้ ใหสภาวชิาการพจิารณาและเสนอความเหน็ตออธกิารบดเีพื่อวนิจิฉัยสัง่การตามที่เหน็สมควร 

ขอ 5 ในประกาศนี้ 
"มหาวทิยาลัย" หมายถงึ มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 
"อธกิารบด"ี หมายถงึ อธกิารบดมีหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 
"รองอธกิารบดฝีายวชิาการ" หมายถงึ รองอธกิารบดฝีายวชิาการ 

มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ
"ประธานคณะกรรมการ หมายถงึ รองอธกิารบดฝีายวชิาการ 
อาํนวยการสอบ" หรอื รองอธกิารบดทีี่อธกิารบด ี

มอบหมาย ใหกาํกับดแูลสาํนักวชิา 
วทิยาลัย หรอืบัณฑติศกึษา 
มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 

"ประธานดาํเนนิการสอบ" หมายถงึ ผูอาํนวยการศนูยบรกิารการศกึษา 
"สาํนักวชิา/วทิยาลัย" หมายถงึ สาํนักวชิา/ วทิยาลัย มหาวทิยาลัย

วลัยลักษณ 
"บัณฑติศกึษา" หมายถงึ บัณฑติศกึษา มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 
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"คณบด"ี  หมายถงึ  คณบดขีองสาํนักวชิา/ วทิยาลัย/
บัณฑติวทิยาลัย มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 

"การสอบ"  หมายถงึ  การวัดและประเมนิผลใด ๆ ทัง้
การสอบกลางภาค ปลายภาค หรอื
การสอบหรอืการประเมนิผลใด ๆ 
ทัง้กรณกีารสอบออนไลนและออฟไลน
ที่เกี่ยวของกับหลักสตูรหรอืรายวชิาที่
เปดสอน ในมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 

"การสอบออฟไลน"  หมายถงึ  การวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีน
ในหองสอบที่มสีถานที่สอบ

"การสอบออนไลน"  หมายถงึ  การวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีน 
ในหองสอบผานสื่ออเิลก็ทรอนกิส 

"คณะกรรมการดาํเนนิการสอบ"  หมายถงึ  คณะกรรมการที่มหาวทิยาลัยแตงตัง้
ใหรับผดิชอบดาํเนนิการเกี่ยวกับ
การสอบของมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 

"นักศกึษา"  หมายถงึ  นักศกึษา มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 
"ผูเขาสอบ"  หมายถงึ  นักศกึษา มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ

หรอืผูเรยีนหรอืผูรวมเรยีนใน
มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ ที่มสีทิธิ์
เขาสอบ ตามประกาศรายชื่อผูมสีทิธิ์
สอบ 

"กรรมการคมุสอบ"  หมายถงึ  ผูที่มหาวทิยาลัยแตงตัง้ใหเปน
กรรมการควบคมุหองสอบ ทัง้หองสอบที่มี
สถานที่สอบและสอบผานสื่อ
อเิลก็ทรอนกิสในวชิาใดวชิาหนึ่งของ
การสอบ 

"การลาสอบ"  หมายถงึ  การลาที่นักศกึษาไมสามารถเขาสอบ
ในรายวชิาที่นักศกึษาลงทะเบยีนเรยีน
ที่มกีารจัดสอบกลางภาค ปลายภาค 
หรอืการสอบและการประเมนิผล 
ใด ๆ ที่เกี่ยวของกับหลักสตูรหรอื
รายวชิาที่เปดสอน ในมหาวทิยาลัย
วลัยลักษณ รวมถงึกรณกีารสอบ
ออนไลน 

"การลากอนสอบ"  หมายถงึ  กรณทีี่นักศกึษาลาระหวางเรยีน
กอนการสอบ และมสีทิธิ์เขาสอบ 
การลาดังกลาว ยังมผีลตอเนื่องไป
จนถงึวันสอบ ซึ่งสามารถเขาสอบใน
บางรายวชิาหรอืทัง้หมดได 
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"การลาระหวางสอบ"  หมายถงึ  กรณทีี่นักศกึษา ไดศกึษามาจนสิ้น 
ภาคการศกึษาแลว แตเกดิปวย/ 
เกดิเหตสุดุวสัิย ไมสามารถเขาสอบ 
ในบางรายวชิาหรอืทัง้หมดได 

"การขาดสอบโดยสาเหตสุดุวสัิย"  หมายถงึ  การลาดวยเหตผุลอื่นๆ ที่มหีลักฐาน
เชงิประจักษ เชน เกดิอบัุตติเิหตุ
ขณะเดนิทาง ปวยกระทันหัน หรอื
เหตอุื่น ๆ ที่ไมไดเตรยีมการไว
ลวงหนา 

"ใบรับรองแพทย"  หมายถงึ  หนังสอืรับรองของผูประกอบวชิาชพี
เวชกรรม ซึ่งไดทาํการรักษานักศกึษา
และออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ 
หรอืสถานพยาบาลของมหาวทิยาลัย 
หรอืโรงพยาบาลของเอกชนที่กระทรวง
สาธารณสขุรับรอง 

หมวดที่ 2 
ขอปฏบิัตขิองผูเขาสอบ 

ขอ 6 ขอปฏบัิตขิองผูเขาสอบออฟไลน 
กอนดาํเนนิการสอบ 
1. ผูเขาสอบตองตรวจหองสอบ เลขที่นัง่สอบ แผนผังที่นัง่สอบ วัน/ เวลา ที่ใชในการสอบ

ของรายวชิาที่สอบใหเรยีบรอยกอนถงึวันสอบ หากเกดิขอผดิพลาดใหตดิตอศนูยบรกิารการศกึษากอน      วัน
สอบ

2. ผูเขาสอบตองแตงกายใหถกูตองตามขอบังคับมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ วาดวยเครื่องแตงกาย
นักศกึษา พ.ศ.2540 (ไมอนญุาตใหสวมเสื้อคลมุเขาหองสอบ) 

3. ผูเขาสอบควรมาถงึหองสอบ กอนเวลาสอบ 15 นาท ี
4. ผูเขาสอบตองแสดงบัตรประจาํตัวนักศกึษาที่เหน็ใบหนาชัดเจน กอนเขาหองสอบ 

หากไมมบัีตรประจาํตัวนักศกึษาใหแสดงบัตรอื่นที่มรีปูถาย เชน บัตรประจาํตัวประชาชน ใบขับขี่ บัตรประจาํตัว
หอพัก ฯลฯ ที่ยังไมหมดอาย ุซึ่งออกโดยหนวยงานของรัฐ หากไมมบัีตรดังกลาวกรรมการคมุสอบอาจพจิารณา
ไมอนญุาตใหเขาสอบ 

5. ผูเขาสอบตองเขาหองสอบ กอนเวลาสอบ 10 นาท ีโดยไดรับอนญุาตจากกรรมการ
คมุสอบ 

6. เมื่อถงึเวลาเริ่มสอบในแตละคาบ ผูเขาสอบจะไมมสีทิธิ์เขาหองสอบ ยกเวนแตจะมเีหตผุล
อันควร ดังนี้ 

6.1 ผูเขาสอบมาสอบหลังเวลาเริ่มสอบ ตัง้แตเวลา 1-30 นาท ีอยูในดลุยพนิจิของ
กรรมการคมุสอบ (อนญุาตใหเขาหองสอบได) 

6.2 ผูเขาสอบมาสอบสายเกนิ 30 นาท ีอยูในดลุพนิจิ ของผูอาํนวยการ
ศนูยบรกิารการศกึษา หรอืผูที่ไดรับมอบหมายในการอนญุาตใหผูเขาสอบมสีทิธิ์สอบ (อนญุาตใหสอบ
ภายหลัง)
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7. ผูเขาสอบไมนาํเอกสาร ตาํรา พจนานกุรม โนตยอ เครื่องคาํนวณ โทรศัพท อปุกรณ
สื่อสารอเิลก็ทรอนกิสทกุชนดิเขาหองสอบ เวนแตไดรับอนญุาตจากกรรมการคมุสอบหรอืมขีอความแจงไวที่ปก
ขอสอบ 

ระหวางดาํเนนิการสอบ 
1. ผูเขาสอบไมออกจากหองสอบกอนเวลา 30 นาท ีนับตัง้แตเริ่มสอบ หรอืไดรับอนญุาต

จากกรรมการคมุสอบใหออกจากหองสอบกอนได หากทาํขอสอบเสรจ็ภายใน 30 นาท ีใหนัง่รอจนกวา
กรรมการคมุสอบใหผูเขาสอบลงลายมอืชื่อในใบเซน็ชื่อผูเขาสอบ ถงึจะออกจากหองสอบได 

2. ปฏบัิตติามคาํสัง่กรรมการคมุสอบอยางเครงครัด หากผูเขาสอบไมปฏบัิตติามคาํสัง่หรอืคาํ
แนะนาํของกรรมการคมุสอบ กรรมการคมุสอบอาจพจิารณาไมอนญุาตใหสอบได 

3. กรอกขอมลูลงในขอสอบ/กระดาษคาํตอบใหครบถวน ฝนรหัสประจาํตัวดวยดนิสอดาํ
2B ขึ้นไป ลงในกระดาษคาํตอบคอมพวิเตอรใหเรยีบรอย และลงลายมอืชื่อพรอมทัง้ระบชุดุขอสอบ
ในใบเซน็ชื่อผูเขาสอบทกุครัง้ 

4. ไมขดีเขยีนขอความ เครื่องหมายสัญลักษณลงในขอสอบ กระดาษคาํตอบนอกเหนอื
จากที่กาํหนดไวในคาํสัง่เกี่ยวกับวธิกีารตอบ ถาจะมกีารทด ใหทดในแบบทดสอบหรอืขอกระดาษทดจาก
กรรมการคมุสอบเทานัน้ 

5. ไมกระทาํการใด ๆ ที่เปนการรบกวนผูเขาสอบอื่นๆ ขณะอยูในหองสอบ 
6. ไมกระทาํการใด ๆ ที่แสดงพฤตกิรรมทจุรติหรอืสอเจตนาทจุรติในการสอบ หากผูเขาสอบ

กระทาํผดิระเบยีบการสอบ จะไดรับโทษตามมาตรการการลงโทษและพจิารณาโทษนักศกึษาผูกระทาํผดิ
เกี่ยวกับการสอบ พ.ศ. 2564 

7. ไมนาํขอสอบ กระดาษคาํตอบ กระดาษทดออกนอกหองสอบ ยกเวนมขีอความอนญุาตไว
บนปกขอสอบ 

8. กอนหมดเวลาสอบ 5 นาท ีใหตรวจสอบความเรยีบรอยของการกรอกขอมลูบนขอสอบ
และกระดาษคาํตอบ 

9. เมื่อหมดเวลาสอบใหหยดุทาํขอสอบและออกจากหองสอบทันท ี
หลังการสอบ
เมื่อหมดเวลาสอบ ของรายวชิาของตน ผูเขาสอบตองออกจากหองสอบ ไมอยูในบรเิวณหอง

สอบ และไมกระทาํการใดๆ ที่เปนการรบกวนผูเขาสอบที่ยังสอบอยูในหองสอบในรายวชิาอื่นๆ 
ขอ 7 ขอปฏบัิตขิองผูเขาสอบออนไลน 
กอนดาํเนนิการสอบ 
1. ผูเขาสอบตองศกึษาและปฏบัิตติามแนวปฏบัิตใินการสอบที่มหาวทิยาลัยกาํหนดหรอื

ผูสอนกาํหนด 
2. ผูเขาสอบตองตรวจสอบวัน เวลาสอบ หองสอบ กอนวันสอบ 
3. ใหผูเขาสอบเตรยีมอปุกรณการสอบ สถานที่สอบ ที่มสัีญญาณอนิเตอรเนต็ในการสอบ

ใหเรยีบรอยกอนเวลาเริ่มสอบ 
4. ใหผูเขาสอบเตรยีมบัตรประจาํตัวนักศกึษา หรอืบัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรประจาํตัวอื่นที่

ออกโดยหนวยงานของรัฐ และยังไมหมดอาย ุใชแสดงในการเขาสอบควบคูกับการแสดงตน 
5. ผูเขาสอบเขาหองสอบกอนเวลาสอบจรงิ 30 นาท ีเพื่อรับทราบขอมลูการสอบ และ

ยนืยันตัวตนของผูเขาสอบ กอนการสอบ ตรวจสอบมมุกลองของผูเขาสอบใหเรยีบรอย 
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6. ผูเขาสอบตองทาํธรุะสวนตัวใหเรยีบรอยกอนการสอบ เนื่องจากระหวางที่มกีารสอบ
จะไมอนญุาตใหผูเขาสอบออกจากที่นัง่สอบ หรอืจนกวาจะไดรับอนญุาตใหออกจากหองสอบจากกรรมการ
คมุสอบ 

7. ไมอนญุาตใหผูเขาสอบเขาระบบการสอบหลังจากการสอบผานไปแลว 30 นาท ี
8. ผูเขาสอบตองแตงกายสภุาพเรยีบรอยขณะทาํขอสอบ 
ระหวางดาํเนนิการสอบ
1. ผูเขาสอบตองแสดงตนและเปดกลองขณะที่ทาํการสอบตลอดเวลา 
2. ผูเขาสอบตองเขาระบบการสอบอยางชาไมเกนิ 30 นาท ีนับจากเวลาเริ่มสอบตามตาราง

ที่กาํหนด หากผูเขาสอบเขาระบบการสอบสายเกนิ 30 นาท ีนับตัง้แตเวลาเริ่มสอบ จะไมอนญุาตใหเขาสอบ
3. กรณผีูเขาสอบเขาใชระบบไมได และภายหลังสามารถเขาใชระบบได แตไมเกนิเวลาสอบที่

กาํหนด ผูเขาสอบสามารถทาํขอสอบไดจนกวาจะหมดเวลาสอบในวชิานัน้ 
4. ขณะทาํขอสอบไมอนญุาตใหผูเขาสอบใชหฟูงตลอดการสอบ และไมอนญุาตใหผูเขาสอบ

ตดิตอสื่อสารกับบคุคลอื่นไมวาจะชองทางใด ยกเวนตดิตอกับกรรมการคมุสอบ 
5. กรรมการคมุสอบอาจใหผูเขาสอบแสดงสัญญาณแสดงตัวตนของนักศกึษาขณะสอบ 
6. กรณผีูเขาสอบพบปญหา หรอืขอสงสัย เหตสุดุวสัิยระหวางการสอบ ใหผูเขาสอบยกมอื

แจงกรรมการคมุสอบ 
7. ไมอนญุาตใหผูเขาสอบกระทาํการคัดลอก ถายภาพนิ่ง หรอืภาพเคลื่อนไหว ของคาํถาม

หรอืคาํตอบขอสอบออนไลน เผยแพรในอนิเทอรเนต็ หรอืรปูแบบอื่น ๆ ไมวาจะเปนชองทางใด หรอืกระทาํ
การใด ๆ ที่แสดงพฤตกิรรมทจุรติหรอืสอเจตนาทจุรติในการสอบ หากผูเขาสอบกระทาํผดิระเบยีบการสอบ
ถอืเปนการกระทาํผดิเกี่ยวกับการสอบ จะตองไดรับโทษตามมาตรการการลงโทษและพจิารณาโทษนักศกึษา
ผูกระทาํผดิเกี่ยวกับการสอบ พ.ศ.2564 

8. ไมอนญุาตใหผูเขาสอบออกจากหองสอบ หรอืบรเิวณที่สอบกอนหมดเวลาสอบ แตผูเขาสอบ
สามารถสงขอสอบกอนหมดเวลาสอบได ตองแสดงตนในหองสอบจนกวาจะไดรับอนญุาตใหออกจากหองสอบ
และระบบการสอบจากกรรมการคมุสอบ 

9. กรณทีี่เกดิเหตขัุดของ หรอืหลดุออกจากระบบการสอบ ใหผูเขาสอบถายภาพหนาจอทันที
พรอมทาํบันทกึเวลาที่เกดิเหต ุถาสามารถเชื่อมตอใหมได ใหโทรศัพทแจงกรรมการคมุสอบภายในเวลา 5 นาที
เพื่อกลับเขาหองสอบ ถาไมสามารถเชื่อมตอได ใหตดิตออาจารยผูสอนประจาํรายวชิา หลังการสอบ ผูเขาสอบ
จะตองสงคาํตอบใหเรยีบรอยกอนและเปดหนาจอคางไว จนกวากรรมการคมุสอบจะอนญุาตใหออกจากระบบ
การสอบ 

หมวดที่ 4
การลาสอบ 

ขอ 8 กรณทีี่นักศกึษามคีวามจาํเปน ไมสามารถเขาสอบได นักศกึษาตองดาํเนนิการลาสอบ
ตามระเบยีบ ดังนี้ 

1. การลากอนสอบ นักศกึษายื่นใบลากอนการสอบ หากลาดวยสาเหตปุวย ใหนักศกึษาแนบ
ใบรับรองแพทยประกอบการลา กรณเีหตผุลอื่น ๆ ใหแสดงหลักฐานเชงิประจักษที่สามารถตรวจสอบได ไปยัง
อาจารยผูสอนประจาํรายวชิา 
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2. การลาระหวางสอบ กรณทีี่นักศกึษา ปวย/เกดิเหตสุดุวสัิย ไมสามารถเขาสอบ
ในบางรายวชิาหรอืทัง้หมดได ใหยื่นใบลาระหวางสอบตอผูอาํนวยการศนูยบรกิารการศกึษา ภายในเวลา 
7 วัน นับจากวันสอบรายวชิานัน้ 

3. การขาดสอบโดยสาเหตสุดุวสัิย การลาดวยเหตผุลอื่นๆ ที่มหีลักฐานเชงิประจักษ เชน เกดิ
อบัุตเิหตขุณะเดนิทาง ปวยกระทันหัน หรอืเหตอุื่นๆที่ไมไดเตรยีมการไวลวงหนา ใหยื่นใบลาสอบตอ
ผูอาํนวยการศนูยบรกิารการศกึษา ภายในเวลา 7 วัน นับจากวันสอบรายวชิานัน้ ทัง้นี้ หากอนญุาต ใหสอบ
ใหศนูยบรกิารการศกึษาดาํเนนิการจัดสอบ โดยประสานขอขอสอบจากอาจารยประจาํรายวชิา 

4. กรณผีูเขาสอบขาดสอบโดยสาเหตสุดุวสัิย ไมมหีลักฐานเชงิประจักษ แตไดรับอนญุาตให
สอบโดยศนูยบรกิารการศกึษา นักศกึษาตองบาํเพญ็ประโยชน เปนเวลา 10 ชัว่โมง ภายใตการกาํกับดแูลของ
สวนกจิการนักศกึษา และ ใหศนูยบรกิารการศกึษาดาํเนนิการจัดสอบ โดยประสานขอขอสอบจากอาจารย
ประจาํรายวชิา 

หมวดที่ 5
บทเฉพาะกาล 

ขอ 9 กรณมีรีะเบยีบการลา หรอืการอื่นใดกอนวันที่ประกาศนี้บังคับใช ใหดาํเนนิการไป
ตามกฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอบังคับ ขอกาํหนด ประกาศ หรอืมตอิื่นใดที่บังคับใชอยู เมื่อมกีารบังคับใช
ประกาศฉบับนี้ ในกรณทีี่มกีารลาหรอืการอื่นใดหลังจากที่ประกาศนี้บังคับใชใหนาํบทบัญญัต ิที่มลัีกษณะ
เปนคณุกับผูลาสอบ หรอืผูที่เกี่ยวของ มาบังคับใช โดยอนโุลม 

ทัง้นี้  ตัง้แตบัดนี้เปนตนไป

 ประกาศ ณ  วันที่   ๑๑ สงิหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔
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