
ประกาศมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ

เรื่อง แนวปฏบิัตกิารจ ัดสอบแบบออนไลนและการคมุสอบแบบออนไลน

..........................................................................

เพื่อใหการจัดสอบแบบออนไลนและการคมุสอบแบบออนไลนของมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ
เปนไปดวยความเรยีบรอยและมปีระสทิธภิาพยิ่งขึ้น ฉะนัน้ อาศัยอาํนาจตามความในมาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติ
มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. ๒๕๓๔ ประกอบกับมตทิี่ประชมุสภาวชิาการมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ ครัง้ที่
๓/๒๕๖๕ วันพธุที่ ๑๖ มนีาคม ๒๕๖๕ มมีตใิหออกประกาศมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ เรื่อง แนวปฏบัิตกิารจดัสอบ
แบบออนไลนและการคมุสอบแบบออนไลน ดังนี้ 

หมวดที่ ๑
หมวดทัว่ไป

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี้เรยีกวา "ประกาศมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ เรื่อง "แนวปฏบัิตกิารจัดสอบ
แบบออนไลนและการคมุสอบแบบออนไลน" 

ขอ ๒ ประกาศฉบับนี้ใหใชบังคับตัง้แตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาประกาศหรอืคาํสัง่อื่นในสวนที่ไดกาํหนดไวแลวขัดหรอืแยงกับประกาศนี้ใหใช

ประกาศนี้แทน ใหอธกิารบดเีปนผูรักษาการตามประกาศนี้ และใหมอีาํนาจออกหลักเกณฑ ประกาศ คาํสัง่ หรอื
ระเบยีบปฏบัิตทิี่ไมขัดหรอืแยงกับประกาศนี้ ในกรณทีี่มไีดกาํหนดหลักเกณฑและการปฏบัิตไิวในประกาศนี้ ให
สภาวชิาการพจิารณาและเสนอความเหน็ตออธกิารบดเีพื่อวนิจิฉัยสัง่การตามที่เหน็สมควร 

ขอ ๔ ในประกาศนี้ 
"มหาวทิยาลัย" หมายถงึ มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ
"อธกิารบด"ี หมายถงึ อธกิารบดมีหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 

"รองอธกิารบด"ี หมายถงึ รองอธกิารบดทีี่ไดรับมอบหมาย ใหกาํกับดแูล



"รองอธกิารบด"ี หมายถงึ รองอธกิารบดทีี่ไดรับมอบหมาย ใหกาํกับดแูล
สาํนักวชิา วทิยาลัย หรอืบัณฑติศกึษา
มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 

"ผูชวยอธกิารบด"ี หมายถงึ ผูชวยอธกิารบดทีี่ไดรับมอบหมาย ใหกาํกับดแูล
สาํนักวชิา วทิยาลัย หรอืบัณฑติศกึษา
มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 

"ประธานคณะกรรมการ หมายถงึ รองอธกิารบด/ีผูชวยอธกิารบดทีี่ไดรับมอบหมาย
อาํนวยการสอบ" ใหกาํกับดแูลสาํนักวชิา วทิยาลัย หรอื 

บัณฑติศกึษา มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 
"ประธานดาํเนนิการสอบ" หมายถงึ ผูอาํนวยการศนูยบรกิารการศกึษา 
"สาํนักวชิา/วทิยาลัย" หมายถงึ สาํนักวชิา/ วทิยาลัย มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ
"บัณฑติศกึษา" หมายถงึ บัณฑติศกึษา มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ
"คณบด"ี หมายถงึ คณบดขีองสาํนักวชิา /วทิยาลัย /บัณฑติศกึษา

มหาวทิยาลัยลักษณ 



-  ๒  -

"การสอบ" หมายถงึ  การวัดและประเมนิผลใดๆทัง้การสอบกลางภาค
ปลายภาค หรอืการสอบหรอืการประเมนิผล
ใด ๆ ทัง้กรณกีารสอบออนไลนและออฟไลน 
ที่เกี่ยวของกับหลักสตูรหรอืรายวชิาที่เปดสอน 
ในมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ

"การสอบออฟไลน" หมายถงึ การวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนในหองสอบที่มี
สถานที่สอบ 

"การสอบออนไลน" หมายถงึ การวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนในหองสอบ 
ผานสื่ออเิลก็ทรอนกิส 

"คณะกรรมการ หมายถงึ คณะกรรมการที่มหาวทิยาลัยแตงตัง้ให 
ดาํเนนิการสอบ" รับผดิชอบดาํเนนิการเกี่ยวกับการสอบ 

ของมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 
"นักศกึษา" หมายถงึ นักศกึษา มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ 
"ผูเขาสอบ" หมายถงึ นักศกึษา มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ หรอืผูเรยีน

หรอืผูรวมเรยีนในมหาวทิยาลัยวลัยลักษณ ที่มี
สทิธิ์เขาสอบ ตามประกาศรายชื่อผูมสีทิธิ์สอบ 

"กรรมการคมุสอบ"  หมายถงึ  ผูที่มหาวทิยาลัยแตงตัง้ใหเปนกรรมการควบคมุ
หองสอบ ทัง้หองสอบที่มสีถานที่สอบหองและ
สอบผานสื่ออเิลก็ทรอนกิสในวชิาใดวชิาหนึ่งของ
การสอบ 

หมวดที่ ๒ 
แนวปฏบิัตกิารจ ัดสอบแบบออนไลน

ขอ ๕ แนวปฏบัิตกิารจัดสอบแบบออนไลน 
๑. จัดสอบตามปฏทินิการศกึษา หรอือาจารยผูสอนกาํหนดเวลาสอบตามความเหมาะสม 
๒. กรณสีาํนักวชิาตองการคาํสัง่แตงตัง้กรรมการคมุสอบโดยมหาวทิยาลัย ใหสาํนักวชิา

สงรายชื่อกรรมการคมุสอบมาให ศนูยบรกิารการศกึษาเพื่อจัดทาํคาํสัง่คณะกรรมการดาํเนนิการสอบ 

กอนวันเริ่มสอบ อยางนอย ๓ สัปดาห 



กอนวันเริ่มสอบ อยางนอย ๓ สัปดาห 
๓. อาจารยผูสอนสามารถกาํหนดเงื่อนไขในการจัดสอบรปูแบบออนไลนที่เหมาะสมกับเนื้อหา

การสอบ จาํนวนผูเขาสอบ ระยะเวลาสอบ กรรมการคมุสอบ เพื่อใหการสอบดาํเนนิไปอยางเรยีบรอยตาม
ระเบยีบการจัดสอบ และมปีระสทิธภิาพ ลดโอกาสในการทจุรติระหวางการสอบ 

๔. อาจารยผูสอน กาํหนดเงื่อนไขในการสอบแตละรายวชิา โดยคาํนงึถงึความพรอมของ
กรรมการคมุสอบ และผูเขาสอบ ดังนี้ 

๔.๑. รายละเอยีดของขอสอบ เชน จาํนวนขอสอบและประเภทของขอสอบในแตละ
       part (เชน ขอสอบแบบเลอืกตอบ ขอสอบแบบบรรยาย ) คะแนนสอบรวม 
       คะแนนสอบในแตละ part 
๔.๒. แพลตฟอรมที่ใชในการดาํเนนิการจัดสอบ เชน จัดการคมุสอบผานระบบ 
       Zoom meeting หรอื Google meet เปนตน 
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๔.๓ เวลาที่ใชในการสอบ เชน ระยะเวลาการทาํขอสอบทัง้หมด เวลาเริ่มการสอบ
      และสิ้นสดุการสอบ (เวลาเปด-ปดระบบสอบ) เวลากดสง (submit) ขอสอบ 
      หากแยกเวลาในการทาํขอสอบแตละ part ขอใหระบเุวลาที่ใชในการสอบ 
      ใหยดืหยุน เผื่อเวลาความลาชาของอนิเตอรเนต็ดวย และควรเวนระยะเวลา
      ระหวางการสอบแตละ part อยางนอย ๕ - ๑๐ นาท ี
๔.๔ หากมกีารเชค็ชื่อเขาสอบ ใหระบวุธิกีาร และเวลาการเขาระบบอยางชัดเจน
๔.๕ เงื่อนไขในการสอบ เชน 

• ผูเขาสอบสามารถใชเครื่องคดิเลขในการคาํนวณได
• ผูเขาสอบสามารถสบืคนขอมลูจากหนังสอื เอกสาร หรอืสื่อตาง ๆ ได 
• หามผูเขาสอบเปดหนังสอื/ เอกสารประกอบการสอน/ เอกสาร 
  Power point หรอืคัดลอกขอมลูจากสื่อทกุชนดิ ฯ 
• หามผูเขาสอบปรกึษากัน/ ทาํงานรวมกัน/ ถามหรอืบอกคาํตอบแก

             บคุคลอื่น รวมถงึคัดลอกคาํตอบจากบคุคลอื่น 
• หามผูเขาสอบถายภาพขอสอบและคาํตอบ หรอืครอบตัด (crop) หนาจอ

             ที่แสดงขอสอบหรอืคาํตอบ ทัง้นี้ อาจารยผูสอนสามารถเพิ่มเตมิ
   ขอกาํหนดหรอืเงื่อนไขในการสอบรปูแบบออนไลนไดตามความ
   เหมาะสม ของแตละรายวชิา 

๕. อาจารยผูสอนตองแจงขอกาํหนดและเงื่อนไขการสอบแบบออนไลน และรายการอปุกรณ
ที่ใชในการสอบ แกกรรมการดาํเนนิการสอบ กรรมการคมุสอบ และผูเขาสอบทราบ เปนลายลักษณอักษร 
โดยสามารถแจงลวงหนาตัง้แตชวงเปดรายวชิา จนถงึสัปดาหที่ ๖ ของภาคการศกึษานัน้ ๆ หากผูเขาสอบ
ไมมคีวามพรอมดานอปุกรณ หรอือปุกรณไมครบตามขอกาํหนดและเงื่อนไขประจาํรายวชิา ใหแจงอาจารย
ผูสอนทราบเพื่อแกปญหารวมกับสาํนักวชิา 

๖. อาจารยผูสอน ตองกาํหนดชองทางการสื่อสารในกรณฉีกุเฉนิระหวางการสอบ เชน
หมายเลขโทรศัพทมอืถอื หรอื Line ID หรอืชองทางอื่น โดยแจงใหผูเขาสอบทราบลวงหนากอนวันสอบและใน
วันสอบ ทัง้นี้ ในวันดาํเนนิการสอบสามารถตดิตออาจารยผูสอนไดตลอดเวลา 

หมวดที่ ๓ 

การคมุสอบแบบออนไลน 



การคมุสอบแบบออนไลน 
ขอ ๖ การคมุสอบแบบออนไลน 
๑. อาจารยผูสอนและผูประสานงานรายวชิา ตองทาํหนาที่ เปนกรรมการคมุสอบ หาก

กรรมการคมุสอบไมเพยีงพอใหประสานสาํนักวชิาเพื่อหากรรมการคมุสอบรวม 
๒. การจัดกรรมการคมุสอบแบบออนไลน ตอจาํนวนผูเขาสอบในแตละหองสอบ ใหดาํเนนิการ

ตามความเหมาะสมของแตละรายวชิา โดยผานความเหน็ชอบของคณะกรรมการประจาํสาํนักวชิา 
๓. กรรมการคมุสอบตองแจงใหผูเขาสอบปฏบัิตติามเงื่อนไขการสอบของแตละรายวชิา 

อยางเครงครัด 
๔. กรรมการคมุสอบตองควบคมุการสอบตลอดระยะเวลา และรับแจงเหตใุนกรณเีกดิเหตุ

ขัดของ เชน ไฟฟาดับ สัญญาณอนิเตอรเนต็มปีญหา ฯลฯ ใหแจงผูประสานงานรายวชิาทราบทันท ี
๕. กรรมการคมุสอบควบคมุการสอบไมใหเกดิการทจุรติระหวางการสอบ หรอืหลังเสรจ็สิ้นการ

ดาํเนนิการสอบ หากพบพฤตกิรรมที่สอไปในทางทจุรติ ใหรายงานการกระทาํผดิตามแบบฟอรมที่มหาวทิยาลัย
กาํหนด 
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หมวดที่ ๔
บทเฉพาะกาล 

กรณรีะเบยีบการสอบออนไลน หรอืการอื่นใดกอนวันที่ประกาศนี้บังคับใช ใหดาํเนนิการไปตา
มกฏหมาย กฏ ระเบยีบ ขอบังคับ ขอกาํหนด ประกาศ หรอืมตอิื่นใดที่ใชอยู เมื่อมกีารบังคับใชประกาศ ฉบับนี้
ในกรณทีี่มกีารจัดสอบออนไลนหรอืการสอบอื่นใด หลังจากที่ประกาศฉบับนี้บังคับใช ใหนาํบทบัญญัต ิที่มี
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