
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานโครงสร้างหลักสูตร 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ เอกสารอ้างอิง KPI 
เจ้าหน้าท่ีบริหาร 
งานท่ัวไป 

1.ติดต่อประสานงาน เพื่อขอเล่มหลักสูตร 
จากส่วนส่งเสรมิวิชาการ 
2.รับเลม่หลักสูตรที่ผ่านการอนุมัตจิากสภา
วิชาการ และสกอ. จากส่วนส่งเสรมิวิชาการ 
3.ตรวจสอบความครบถ้วนของเลม่หลักสูตร 
4.ก าหนดรหสัหลักสูตร และรายละเอียด 
5.บันทึกโครงสร้างหลักสตูรเข้าระบบ 
6.ตรวจสอบความถูกต้องโครงสร้างหลักสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เล่มหลักสตูรทีผ่่านการ
อนุมัติจาก สภาวิชาการ 
และสกอ. 
 
 
 
 
 
 

 

ด าเนินการบันทึก
โครงสร้างได้ถูกต้อง 
ครบถ้วน 100%  
ทันตามก าหนดเวลา 

 

เริ่มต้น 

บันทึกโครงสรา้งหลักสูตรเข้าระบบ 

ติดต่อประสานงานเพื่อขอเล่มหลกัสูตร 

รับเลม่หลักสูตรที่ผ่านการอนุมัตจิากสภาวิชาการ 

และสกอ. จากส่วนส่งเสรมิวิชาการ 
 

ก าหนดรหสัหลักสูตรและรายละเอียด 

ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเล่ม 

ครบถ้วน 

ไม่ครบถ้วน 



 

 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ เอกสารอ้างอิง KPI 
เจ้าหน้าท่ีบริหาร 
งานท่ัวไป 

8.ด าเนินการออกเอกสารส าคัญทางการศึกษา 
9.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อน 
การจัดส่ง 
10.จัดส่งเอกสาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

ตรวจสอบความ 

ถูกต้องของโครงสร้าง 

ถูกต้อง 

ปรับปรุงแก้ไขโครงสร้าง 

ไม่ถูกต้อง 

ส้ินสุด 


