
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการตรวจสอบการทํางานและสํารองฐานข้อมูล 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ เอกสารอ้างอิง KPI 
จนท.วิเคราะห์ระบบ 
จนท.บริหารงาน
ทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. ตรวจสอบการทํางานของ Windows 
Server และฐานข้อมูลOracle/SQL 
Server ว่าทํางานเป็นปกติหรือไม่ 
 
2. ตรวจสอบระยะเวลาการสํารองข้อมูล 
ซึ่งจะมีการสํารอง 2 ประเภท คือ 
ระยะเวลา 10 วัน และ 30 วัน (1 เดือน) 
โดยข้อมูลที่ต้องสํารองได้แก่ ฐานข้อมูล 
Oracle/SQL Server, ต้นฉบับโปรแกรม
, รูปภาพ, เอกสารสําคัญต่างๆ 
 
3. หากครบ 10 วัน จะสํารองข้อมูลลง 
NAS, Ext HDD 
4. หากครบ 30 วัน จะสํารองข้อมูลลง  
WU Cloud 
 
5. ผู้สํารองลงชื่อและเขียนรายละเอียด
การสํารองลงแบบฟอร์ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แบบฟอร์มบันทึก
การสํารองข้อมูล 

 
เชิงคุณภาพ 
- ข้อมูลที่สํารอง
ครบถ้วนสมบูรณ์ 
- สํารองตามระยะ 
เวลาที่กําหนด 
 
 
เชิงปริมาณ 
- 1 ครั้ง/10 วัน 
- 1 ครั้ง/เดือน 

 

 

เริ่มต้น 
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บันทึกการทํางาน 
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