
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติ งานส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ เอกสารอ้างอิง KPI 
 
เจ้าหน้าท่ีบริหาร 
งานท่ัวไป 

 
1.ตรวจสอบการยื่นขอส าเร็จการศกึษา และ
น าเข้าสู่ระบบ พร้อมบันทึกวันน าเสนอ 
2.พิมพ์ค าร้องขอส าเร็จและโครงสร้างการ
ส าเรจ็การศึกษา 
3.ตรวจสอบโครงสร้างการส าเร็จการศึกษา 
ครั้งท่ี 1 และครั้งที่ 2 
4.จัดท าหนังสือส่งให้ส านักวิชาตรวจสอบการ
ส าเรจ็การศึกษา 
5.สอบทานการส าเร็จการศึกษาและการไดร้ับ
เกียรตินยิมของนักศึกษา 
6.บันทึกวันส าเร็จการศึกษาและการไดร้ับ
เกียรตินยิม 
7.จัดท าประกาศรายชื่อผูส้ าเร็จการศึกษาส่ง
ส านักวิชา เพื่อเสนอสภาวิชาการ และสภา
มหาวิทยาลยั 
8.จัดท าประกาศรายชื่อผูส้ าเร็จการศึกษาที่
ผ่านการอนุมตัิจากสภามหาวิทยาลัย 
9.ปรับสถานะผู้ได้รับการอนุมัติการส าเร็จ
การศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ข้อบังคับว่าด้วย 
ปริญญาตร ี
2.ค าร้องขอส าเร็จฯ 
3.ประกาศสภามหาวิทยาลยั
อนุมัติปริญญาให้นักศึกษาที่
ส าเรจ็การศึกษา 

ด าเนินการส าเร็จ
การศึกษาตามที่
นักศึกษายื่นค าร้องขอ
ส าเรจ็ฯได้ถูกต้อง 
100% 

เริ่มต้น 

บันทึกวันน าเสนอ พิมพ์ค าร้องขอส าเรจ็ 
และโครงสร้างการส าเร็จการศึกษา 

 

นักศึกษายื่นค าร้องขอส าเร็จผา่นระบบ 

ส านักวิชาตรวจสอบ
โครงสร้างการส าเรจ็

การศึกษา 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

สอบทานการส าเรจ็
การศึกษา 
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เสนอสภาวิชาการ 
พิจารณาส าเร็จฯ 

จัดท าประกาศรายชื่อผูส้ าเร็จการศึกษา 

ส่งส านักวิชา 

 

ผ่าน 

ไม่ผา่น 

บันทึกวันส าเร็จการศึกษาและการได้รับ
เกียรตินยิมเข้าระบบ 

 

น าผลการพิจารณาการส าเร็จการศึกษา จาก
สภาวิชาการเพื่อเสนอสภามหาวิทยาลัยฯ 

อนุมัติปริญญา 
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สภามหาวิทยาลยั 
พิจารณาอนุมัต ิ

จัดท าประกาศรายชื่อผูส้ าเร็จการศึกษา 

ที่ผ่านการอนุมตัิจากสภามหาวิทยาลัย 

 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ปรับสถานะผู้ที่ได้รับการอนุมัต ิ

การส าเร็จการศึกษา 

 

ส้ินสุด 


