
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน งานลงทะเบียนกรณีพิเศษ (ตารางสอบซ้อน) 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ เอกสารอ้างอิง KPI 
 
ฝ่ายบริการตารางสอนฯ 
 

 
1.รับบันทึกข้อความ และค าร้องที่ได้รับ
การอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน ให้
ลงทะเบียนเรียนกรณีพิเศษ ตารางซ้อน 
2.ลงทะเบียนโดยยกเลิกเงื่อนไขตาราง
สอบซ้อน 
3. ตรวจสอบผลการลงทะเบยีน 
ตารางสอบซ้อน 
4.จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
- บันทึกข้อความขอ
ลงทะเบียน กรณีตารางสอบ
ซ้อน 

 
- นักศึกษาที่ยื่นค าร้อง
ขอลงทะเบียนเรียน
กรณีพิเศษ ตารางสอบ
ซ้อน ลงทะเบียนเรียน
ได้เรียบร้อย 

 

เริ่ม 

จัดเก็บเอกสารการลงทะเบยีนเรยีนกรณีพิเศษ 

ลงทะเบียนโดยยกเลิกเงื่อนไข  
ตารางสอบซ้อน 

จบ 

ค าร้องขอลงทะเบียน กรณีตารางสอบซ้อน 
ที่หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติให้ลงทะเบียน 


