
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานกิจกรรม 5 ส ศูนย์บริการการศึกษา 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สัญลักษณ์ของกระบวนการ เอกสารอ้างอิง KPI 
 
ศูนย์บริการการศึกษา 
 

 
1.รับทราบนโยบายจากผู้บริหาร 
2.ประชุมชี้แจ้งภายในหน่วยงาน 
   2.1 ก าหนดผู้รับผิดชอบหลัก ตาม
มาตรฐานกลาง 5 ส. 
   2.2 แบ่งพื้นที่ความรับผิดชอบตามฝ่าย
งาน 
3.รับการตรวจประเมินจากคณะกรรมการ
ทั้งภายใน และภายนอก จ านวน 5 ครั้ง 
   3.1 รับฟังสรุปผลการประเมลิ 
   3.2 ปรับปรุงตามค าแนะน า 
4.ท า 5 ส. วันละ 10 นาที เป็นกิจวัตร
ประจ าวัน 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 

 
- ประกาศนโยบายผู้บริหาร 
- เอกสารมาตรฐานกลาง 5 ส 
-เอกสารการจัดแบ่งพ้ืนท่ีดูแล
รับผิดชอบ 

 
- ศูนย์บริการ
การศึกษาเข้าร่วม
กิจกรรม 5 ส ทุกคน 

 

เริ่ม 

รับการตรวจการประเมิน 

และปรับปรุงแก้ไข 

จบ 

รับทราบนโยบายจากผู้บริหาร 

ประชุมชี้แจ้งภายในหน่วยงาน 

กิจกรรม Big cleaning Day 

สรุปผลการประเมิน 5 ส. 

ท า 5 ส. วันละ 10 นาที 


